UNITED OFERTA DE EMPLEO

BIERTA

Becario/a de Administracion, Contabilidad y
Gestion Interna de Eventos

Aprende como se controla el dinero de una empresa de eventos: gastos, facturas, proveedores y
cierre econdmico de cada evento.

Barcelona - Presencial Practicas no remuneradas - Minimo 3 meses

Ciclo Formativo de Grado Superior No requerida Instalaciones y servicios recreativos
Administracién de empresas - Administracion Becario/a - Practicas 1-5

Salario no disponible - Practicas no remuneradas 1vacante

*PARA PERSONAS QUE NECESITEN CUMPLIR HORAS DE SUS PRACTICAS* *NO REMUNERADAS*
¢Te gustaria aprender como funciona la administracion de una empresa de eventos desde dentro?

En United Events, empresa especializada en la organizacion de eventos corporativos, activaciones de
marca y experiencias para empresas, buscamos un/a estudiante en practicas con ganas de aprender,
aportar ideas y formar parte de un equipo joven y dindmico.

Durante las practicas participaras en tareas reales de administracion y gestion, dando apoyo al
departamento en el control econdémico de eventos, organizacion documental, facturacién, seguimiento de
gastos, proveedores y mejora de procesos internos.

¢Qué haras?

¢ Apoyo en tareas de administracién y contabilidad.

e Control y registro de gastos, facturas, tickets y documentacién.

e Organizacion de proveedores, cobros y pagos.

e Colaboracién en el cierre econémico de eventos.

e Apoyo en la mejora y organizacion de procesos internos.

e Gestion y actualizacion de documentacidn digital.

¢ Uso de herramientas como Excel, Google Sheets, Holded y otras plataformas de gestion.

e Apoyo puntual en la actualizacién de contenido web y tareas administrativas relacionadas con
marketing.

¢Qué buscamos?



Buscamos una persona organizada, responsable, con atencion al detalle y muchas ganas de aprender.
Valoramos especialmente el interés por la administracion, la contabilidad, la gestion empresarial y el
trabajo en equipo.

Si te gusta aprender, proponer mejoras y quieres adquirir experiencia en una empresa dindmica del sector

de los eventos, jqueremos conocerte!

Qué buscamos

® Estar cursando un Ciclo Formativo de Grado Superior o estudios de Administracion y Finanzas, Contabilidad,
ADE, Gestion Empresarial o similares.

®» Posibilidad de firmar convenio de practicas con el centro de estudios.

® Buen manejo de herramientas digitales (Excel, Google Workspace, etc.).

® Se valorara el conocimiento de Holded.

Qué ofrecemos

®» Formacién préactica en una empresa en pleno crecimiento.

» Aprendizaje real en administracién, contabilidad y gestién econémica de eventos.
® Participacion en proyectos reales y mejora de procesos internos.

®» Ambiente de trabajo joven, cercano y colaborativo.

® Duraciéon minima de 3 meses, con posibilidad de continuidad si ambas partes estan satisfechas.

Conocimientos valorados

Gestiéon administrativa Tramitacién de documentacién Tareas administrativas Ofimatica
Documentacion Contabilidad basica Excel y Google Sheets Holded (se valora)
Idiomas

Espaiiol - Basico

Candidaturas e informacion: info@united-events.es United Events — www.united-events.es



